PREDLAGAČ: GRADSKO VEĆE





P R E D L O G
Republika Srbija 

Autonomna Pokrajina Vojvodina

Grad Subotica
SKUPŠTINA GRADA SUBOTICE

Broj:

Dana:

S u b o t i c a

Na osnovu člana 28. stav 2. Zakona o kulturi ("Službeni glasnik RS", br. 72/09), člana 33. stav 1. tačka 9. Statuta Grada Subotice ("Službeni list Opštine Subotica", br. 26/08 i 27/08–ispravka i "Službeni list Grada Subotice", br. 46/11) i člana 10. stav 1. alineja 4. Odluke o osnivanju ustanove Историјски архив Суботица – Szabadkai Történelmi Levéltár – Povijesni arhiv Subotica ("Službeni list Grada Subotice", br. 53/12-prečišćen tekst)


Skupština grada Subotice, na ...... sednici održanoj dana ......... 2013. godine, donela je

                                                             R E Š E NJ E

o davanju  saglasnosti na  Statut ustanove Историјски архив 
Суботица – Szabadkai Történelmi Levéltár – Povijesni arhiv Subotica
                                                                              I

Daje se saglasnost na Statut ustanove Историјски архив Суботица – Szabadkai Történelmi Levéltár – Povijesni arhiv Subotica, koji je doneo Upravni odbor ustanove Историјски архив Суботица – Szabadkai Történelmi Levéltár – Povijesni arhiv Subotica,  na sednici održanoj dana 17.01.2013. godine.
                                                                             II


Ovo rešenje objaviti u "Službenom listu Grada Subotice".

                                                                   O b r a z l o ž e nj e
            Pravni osnov: Član 28. stav 2. Zakona o kulturi ("Službeni glasnik RS", br. 72/09) prema kojem na statut i na akt o organizaciji i sistematizaciji poslova ustanove čiji je osnivač autonomna pokrajina, odnosno jedinica lokalne samouprave, saglasnost daje organ određen njenim propisima, član  33. stav 1. tačka 9. Statuta Grada Subotice ("Službeni list Opštine Subotica", br. 26/08 i 27/08–ispravka i "Službeni list Grada Subotice", br. 46/11) prema kojem skupština u skladu sa zakonom imenuje i razrešava upravni i nadzorni odbor, imenuje i razrešava direktore javnih preduzeća, ustanova, organizacija i službi, čiji je osnivač i daje saglasnost na njihove statute i član 10. stav 1. alineja 4. Odluke o osnivanju ustanove Историјски архив Суботица – Szabadkai Levéltár – Povijesni arhiv Subotica Történelmi,  prema kojem je Ustanova dužna da na Statut traži saglasnost Skupštine.

Razlog za donošenje: 
Upravni odbor ustanove Историјски архив Суботица – Szabadkai Történelmi Levéltár – Povijesni arhiv Subotica, je shodno članu 18. stav 1. tačka 1. Odluke o osnivanju ustanove Историјски архив Суботица – Szabadkai Történelmi Levéltár – Povijesni arhiv Subotica ("Službeni list Grada Subotice", br. 53/12-prečišćeni tekst) na sednici održanoj dana 17.01.2013. godine doneo novi Statut koji je usaglašen  sa odredbama  navedene  Odluke o osnivanju .
            Statut sadrži odredbe o delatnosti Ustanove u skladu sa nomenklaturom klasifikacije delatnosti, odredbe o organima ustanove, njihovom sastavu, načinu imenovanja u skladu sa Zakonom o kulturi i Zakonom o nacionalnim savetima nacionalnih manjina, odredbe o odgovornosti ustanove u pravnom prometu, sticanja sredstava za ostvarivanje delatnosti kao i druge odredbe od značaja za rad Ustanove.  
 Na osnovu navedenog predlaže se donošenje Rešenja kojim se daje saglasnost na Statut ustanove Историјски архив Суботица – Szabadkai Történelmi Levéltár – Povijesni arhiv Subotica. 

Izvršilac: Ustanova Историјски архив Суботица – Szabadkai Történelmi Levéltár – Povijesni arhiv Subotica, 

Izvor sredstava potrebnih za realizaciju: Realizacija ovog rešenja ne iziskuje angažovanje budžetskih sredstava.
01-27/1-2013

Na osnovu člana 21. stav 1. tačka 1. Zakona o javnim službama („Službeni glasnik RS”, br. 42/91, 71/94 i 79/05), člana 44. stav. 1. tačka 1. Zakona o kulturi („Službeni glsnik RS”, br. 72/09) i člana 18. stav. 1. tačka 1. Odluke  o  osnivanju  ustanove Историјски архив Суботица    Szabadkai Történelmi Levéltár  Povijesni arhiv Subotica („Službeni  list  Grada Subotice”, br. 53/12 – Prečišćeni tekst), Upravni odbor na XIX sednici održanoj dana 17.01.2013. godine, doneo je 

S  T  A  T  U  T

ustanove 

Историјски архив Суботица  -  Szabadkai Történelmi Levéltár  -  Povijesni arhiv Subotica 
Član 1.

Ovim Statutom uređuje se pravni položaj, naziv i sedište, pečat i štambilj Istorijskog arhiva Subotica (u daljem tekstu: Arhiv), njegova delatnost i unutrašnja organizacija, pravni status, zastupanje i predstavljanje, planiranje, sticanje i korišćenje sredstava, organi upravljanja, Stručno veće i komisije, uloga sindikata i obaveštavanje zaposlenih, postupak u vanrednim okolnostima i protivpožarna zaštita, poslovna tajna, zaštita životne sredine, statut i opšta akta, kao i druga pitanja od značaja za rad i delatnost Arhiva.

I
OSNOVNE ODREDBE

Član 2.

Arhiv je ustanova koja je organizovana na osnovu Zakona o javnim službama radi ostvarivanja prava, potreba i interesa utvrđenih Zakonom o kulturnim dobrima  i Zakonom o kulturi.
Arhiv je osnovan Rešenjem Gradskog narodnog odbora Subotica broj 2173 od 10. marta 1952. godine pod nazivom: Gradska državna arhiva u Subotici.

Osnivač Arhiva je Grad Subotica u čije ime osnivačka prava vrši Skupština grada Subotica (u daljem tekstu: Skupština).

Osnivanju Arhiva prethodilo je osnivanje Arhivskog  područja (središta) Rešenjem Glavnog Izvršnog odbora Narodne Skupštine Autonomne Pokrajine Vojvodine broj 11059 od 16. jula 1947. godine.

Na osnovu Rešenja o utvrđivanju teritorije arhiva (“Službeni glasnik RS” br. 7/96) Arhiv obavlja delatnost na teritoriji grada Subotice i opština Bačke Topole i Malog Iđoša.

Arhiv je od posebnog značaja za očuvanje, unapređenje i razvoj kulturne posebnosti i očuvanje nacionalnog identiteta mađarske, hrvatske, bunjevačke i romske nacionalne manjine.

II
NAZIV, SEDIŠTE, PEČAT I ŠTAMBILJI
Član 3.

Naziv ustanove je:

Историјски архив Суботица
Szabadkai Történelmi Levéltár

Povijesni arhiv Subotica.  

Sedište Arhiva je u Subotici, Trg slobode br. 1.

Član 4.

Arhiv ima i koristi pečat i štambilje.

 
Pečat  ima  okrugli  oblik, veličine 4,5 cm, sa  natpisom: Историјски архив Суботица -   Szabadkai Történelmi Levéltár - Povijesni arhiv Subotica, koji se ispisuje na srpskom jeziku ćiriličnim pismom, na mađarskom jeziku i na hrvatskom jeziku latinicom. U  sredini  pečata  je  amblem Arhiva u obliku stilizovane tvrđave Subotice.

Izgled pečata je dat na kraju teksta ovoga Statuta.

Član 5.

Štambilji imaju pravougaoni oblik sa natpisom naziva Arhiva.

Prijemni štambilj ispod teksta naziva Arhiva (koji je ispisan na srpskom, mađarskom i hrvatskom jeziku) ima rubrike sa ispisanim rečima: primljeno:, organizaciona jedinica, broj,  prilog, vrednost. Reči u rubrikama: organizaciona jedinica, broj, prilog i vrednost ispisuju se na srpskom jeziku latiničnim pismom. 

Štambilj za evidentiranje poslate pošte sadrži tekst naziva Arhiva, ispod naziva stoje  reči: broj, datum. Tekst na štambilju za poslatu poštu ispisuje se na srpskom jeziku ćiriličnim pismom, na mađarskom i na hrvatskom jeziku latinicom.

Izgledi štambilja za prijem i upućivanje pošte dati su na kraju teksta ovoga Statuta.

III
PRAVNI STATUS, ZASTUPANJE I PREDSTAVLJANJE

Član 6.

Arhiv je pravno lice sa pravima, obavezama i odgovornostima koje ima na osnovu zakona, odluke Skupštine o osnivanju Istorijskog arhiva Subotica i ovog Statuta.


Arhiv stiče svojstvo pravnog lica upisom u sudski registar kod nadležnog suda.

Arhiv je registrovan kod Trgovinskog suda u Subotici i vodi se u registarskom ulošku broj 5-36.


Matični broj Arhiva je 08009279. Poreski identifikacioni broj Arhiva je 100849819.

Za svoje obaveze u pravnom prometu Arhiv odgovara celokupnom svojom imovinom, osim arhivske građe, registraturskog materijala i bibliotečkog fonda koji čuva, a koji se izuzimaju iz predmeta izvršenja. 

Arhiv na osnovu važećih zakonskih odredbi kao budžetski korisnik ima otvorene račune kod  Ministarstva finansija – Uprava za trezor – Filijala Subotica, kao i devizni račun kod Narodne banke Srbije za prijem donacija iz inostranstva. 

Član 7.

Arhiv zastupa i predstavlja direktor u okviru nadležnosti određenim zakonom i ovim Statutom.

U odsutnosti i  sprečenosti direktora zamenjuje ga zaposleni koga on odredi.

Direktor pismenim putem može  preneti  svoja  ovlašćenja za zastupanje i prestavljanje na drugog zaposlenog i druge organe. Ovlašćenje može biti ograničeno.

IV
DELATNOST I UNUTRAŠNJA ORGANIZACIJA

Član 8.

Arhiv obavlja sledeće delatnosti:

1) 91.01 - Delatnost biblioteka i arhiva kao pretežna delatnost; odnosno Arhiv evidentira, vrši preventivnu zaštitu, prikuplja, preuzima, čuva, stručno sređuje i obrađuje, daje na korišćenje i publikuje pokretna kulturna dobra, tj. registraturski materijal i arhivsku građu;

a ostale delatnosti su:

2) 47.89 - Trgovina na malo ostalom robom na tezgama i pijacama

3) 58.11 - Izdavanje knjiga (vodiči, analitički i sumarni inventari, zbornik dokumenata i drugo)

4) 58.14 - Izdavanje časopisa i periodičnih izdanja (Ex-Pannonia i drugih vrsta radova iz oblasti istorije)

5) 58.19 - Ostala izdavačka delatnost (publikacije koje se baziraju na arhivskoj građi, kao i izdavanje postera, razglednica i kalendara i drugih izdanja koja se baziraju na činjenicama koje su sadržane u arhivskoj građi)

6) 74.20 - Fotografske usluge

7) 74.30 - Prevodenje i usluge tumača

8) 82.19 - Fotokopiranje, pripremanje dokumenata i druga specijalizovana kancelarijska podrška 


Arhiv obavlja i sledeću delatnost koja nije obuhvacena nomenklaturom klasifikacije delatnosti: - digitalizacija arhivske građe.

Član 9.

Arhiv je ustanova od posebnog interesa koja ima cilj da: prikuplja arhivsko kulturno blago, bavi se njegovom zaštitom kod svih stvaralaca i imalaca, stručno i naučno obrađuje isto i čini ga dostupnim i upotrebljivim za društvenu i naučnu javnost, te omogućuje da prikupljeno arhivsko blago bude trajno i neoštećeno sačuvano.

Član 10.

Arhiv delatnost zaštite arhivske građe i registraturskog materijala van Arhiva obavlja putem stručnog nadzora nad arhiviranjem, čuvanjem, stručnim održavanjem i odabiranjem  arhivske građe, kao i izlučivanjem bezvrednog registraturskog materijala kod imalaca. Nalaže mere za  otklanjanje utvrđenih nedostataka u pogledu zaštite arhivske građe i registraturskog materijala. Odobrava postupke izlučivanja bezvrednog registraturskog materijala kod stvaralaca i imalaca, daje saglasnosti na Liste kategorija registraturskog materijala sa rokovima čuvanja. Vrši sređivanje i odabiranje registraturskog materijala, te izrađuje Liste kategorija registraturskog materijala sa rokovima čuvanja. Preuzima arhivsku građu i registraturski materijal od stvaralaca i imalaca, otkupljuje i prima u poklon arhivsku građu. Vodi razne evidencije o arhivskoj građi i registraturskom materijalu, kao i o imaocima istog po sistemu dosijea, kartoteka i na računaru.

Primljenu arhivsku građu i registraturski materijal smešta, stručno održava i čuva u depoima. Izdaje iz depoa arhivsku građu i registraturski materijal na obradu i sređivanje, te na korišćenje istraživačima putem čitaonice Arhiva, omogućuje elektronsko istraživanje putem sajta Arhiva digitalozovane arhivske građe; vodi evidencije za celokupnu arhivsku građu u depou, kao i o korisnicima i korišćenoj arhivskoj građi i registraturskom materijalu.

Arhiv vrši razvrstavanje arhivske građe na fondove i zbirke, stručno sređuje i obrađuje arhivsku građu i vrši izlučivanje bezvrednog registraturskog materijala. Izrađuje naučno informativna sredstva (sumarne i analitičke inventare, vodiče, regesta i analitičke opise) prevode,  imenske, tematske i geografske registre. Vodi Opšti inventar i Registar fondova, kao i ostale evidencije o arhivskoj građi po sistemu dosijea, kartoteka i na računaru. Radi stvaranja  celina  arhivske  građe  (arhivski  fond, zbirka) vrši  istraživanja u domaćim i stranim arhivima i kulturnim ustanovama. Priređuje izložbe arhivskih  dokumenata.

Arhiv kao ustanova zaštite kulturnih dobara primenjuje mikrofilmovanje, skeniranje, digitalno snimanje i druge vrste tehnologija radi trajne zaštite arhivske građe i čuvanja baze podataka; vrši fotokopiranje, presnimavanje, skeniranje, digitalno snimanje i prepis registraturskog materijala i arhivske građe i za potrebe korisnika. U skladu sa Zakonom o opštem upravnom postupku po zahtevima trećih lica Arhiv izdaje uverenja i potvrde o činjenicama koje su sadržane u arhivskoj građi i registraturskom materijalu, izdaje i prepise ili overene kopije dokumenata koje čuva kao arhivsku građu i registraturski materijal.


Arhiv ima stručnu biblioteku i obavlja poslove stučne arhivske-istorijske biblioteke. Bibliotečki fond prati i dopunjuje arhivsku građu koju Arhiv čuva. Fond knjiga čine knjige koje su stečene kupovinom, putem poklona i razmene, kao i izdvajanjem iz fondova pohranjenih u Arhivu. O bibliotečkom fondu i korisnicima publikacija vode se evidencije.

Član 11.

Za ostvarivanje izdavačke delatnosti  Arhiv ima Uređivački odbor, koji se bira na način i  po  postupku određenim Zakonom o izdavanju publikacija i u skladu sa ovim Statutom.

Obaveze, dužnosti i prava Uređivačkog odbora se utvrđuju Pravilnikom o izdavanju publikacija.

Član 12.

          Arhiv radi i deluje kao jedinstvena ustanova, sastavljena iz praktično uređenih delova kao mogućih celina u obliku radnih jedinica, i to:

1) Odeljenje za upravne i opšte poslove;

2) Odeljenje za zaštitu arhivske građe van Arhiva;

3) Odeljenje za sređivanje i obradu arhivske građe;

4) Centar za dokumentaciju i informacije.
Član 13.

Unutrašnja organizacija i proces rada Arhiva bliže se određuju Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta.

V
PLANIRANJE

Član 14.

Radi planskog, smišljenog, što organizovanijeg izvršavanja zadataka i ciljeva, a na predlog direktora, Upravni odbor utvrđuje:

1) Plan Arhiva za period od pet godina,

2) Godišnji program rada.

Direktor podnosi godišnji izveštaj o radu i poslovanju, koje razmatra i o njima odlučuje Upravni odbor.

Zavisno od okolnosti i u slučaju znatnijeg odstupanja od godišnjeg izvršavanja programa rada direktor  predlaže Upravnom odboru njegove izmene.

Za izvršenje programa rada planiraju se novčana sredstva.

Član 15.

Predlog godišnjeg i drugih programa rada utvrđuje direktor konsultujući se sa Stručnim većem, navodeći vrstu i obim poslova i radnih zadataka.

Član 16.

Arhiv je dužan da dostavlja godišnje programe i izveštaje o radu osnivaču ustanove (kao i druge priloge na zahtev osnivača), Upravnom i Nadzornom odboru Arhiva, kao i da postupa prema predlozima osnivača.

Član 17.

Program izdavačke delatnosti donosi Upravni odbor Arhiva na predlog Uređivačkog odbora.

VI
STICANJE I KORIŠĆENJE SREDSTAVA

Član 18.

Sredstva za obavljanje delatnosti i funkcionisanje Arhiva stiču se iz budžeta Republike Srbije, Autonomne Pokrajine Vojvodine, te budžeta Grada Subotice i iz budžeta opština:  Bačke Topole  i Malog Iđoša. 

Dopunska novčana sredstva Arhiv može sticati i od poklona, donacija, po konkursima, neposredno od korisnika prodajom usluga i proizvoda, sponzorstvom, plasiranjem na tržištu novca i iz drugih izvora.

Visina sredstava za finansiranje utvrđuje se na osnovu predloženog Programa rada i Finansijskog plana Arhiva, koji sadrži posebno iskazana sredstva potrebna za obavljanje osnovne delatnosti, sredstva za finansiranje tekućih rashoda i izdataka, i sredstva za finansiranje programskih aktivnosti.

Sva novčana sredstva Arhiva  čine  ukupan  prihod. Sredstva Arhiva su državna, sa kojima, u smislu  zakona  i sa namenom, raspolaže Arhiv.

Član 19.


Arhiv je dužan da:

1) u ostvarivanju delatnosti postupa po predlozima Skupštine,

2) podnosi Skupštini predlog godišnjeg programa rada najkasnije do 1. jula tekuće godine, za narednu godinu,

3) podnosi Skupštini godišnji izveštaj o radu i ostvarivanju delatnosti, a po potrebi i druge izveštaje o radu i poslovanju,

4) na Statut Ustanove traži saglasnost Skupštine,

5) na programe rada Ustanove traži saglasnost Skupštine,

6) na godišnji finansijski plan traži saglasnost Skupštine,

7) na akt o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta Arhiva traži saglasnost Gradonačelnika.
VII
ORGANI UPRAVLJANJA

Član 20.

Organi Arhiva su:
 

- Direktor,

- Upravni odbor i

- Nadzorni odbor.

Član 21.

Direktor rukovodi Arhivom i odgovoran je osnivaču.

Direktora Ustanove imenuje Skupština, na osnovu prethodno sprovedenog javnog konkursa i predloga Upravnog odbora Ustanove, na period od četiri godine i može biti ponovo imenovan.

Konkurs za imenovanje direktora raspisuje Upravni odbor. U postupku imenovanja direktora nacionalni saveti nacionalnih manjina iz člana 2. stav 6. ovog Statua, daju mišljenje.

Za direktora, sa mandatom od 4 godine sa mogućnošću ponovnog izbora, može biti imenovano lice koje pored zakonom propisanih uslova ispunjava i sledeće uslove: 

1) VII stepen stručne spreme, na jednom od fakulteta: filozofski, filološki, pravni;

2) znanje ili poznavanje jezika sredine (hrvatski, mađarski);

3) 4 godina radnog iskustva na rukovodećim poslovima, u arhivskoj struci ili u oblasti kulture.

Član 22.

Dužnost direktora Arhiva prestaje istekom mandata i razrešenjem. 


Skupština može razrešiti direktora Arhiva pre isteka mandata:

1) na lični zahtev;

2) ako obavlja dužnost suprotno odredbama zakona;

3) ako nestručnim, nepravilnim i nesavesnim radom prouzrokuje veću štetu Arhivu ili tako zanemaruje ili nesavesno izvršava svoje obaveze da su nastale ili mogu nastati veće smetnje u radu Arhiva;

4) ako je protiv njega pokrenut krivični postupak za delo koje ga čini nedostojnim za obavljanje dužnosti direktora, odnosno ako je pravnosnažnom sudskom odlukom osuđen za krivično delo koje ga čini nedostojnim za obavljanje dužnosti direktora Arhiva;

5) iz drugih razloga utvrđenih zakonom ili Statutom Arhiva.

Skupština može imenovati vršioca dužnosti direktora Ustanove, bez prethodno sprovedenog

javnog konkursa, u slučaju kada direktoru prestane dužnost pre isteka mandata, odnosno kada javni konkurs za direktora nije uspeo.

Vršilac dužnosti direktora može obavljati tu funkciju najduže jednu godinu.

Član 23.

          Direktor Arhiva vrši sledeće poslove:

1) organizuje i rukovodi radom Arhiva;

2) donosi Pravilnik o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta i druga opšta akta u skladu sa zakonom i Statutom Arhiva;

3) izvršava odluke Upravnog odbora Arhiva;

4) zastupa Arhiv;

5) stara se o zakonitosti rada Arhiva;

6) odgovoran je za sprovodenje programa rada Arhiva;

7) odgovoran je za materijalno-finansijsko poslovanje Arhiva;

8) podnosi izveštaje Upravnom i Nadzornom odboru Istorijskog arhiva o rezultatima poslovanja po godišnjem obračunu;

9) predlaže poslovnu i razvojnu politiku i program rada;

10) utvrđuje troškovnik usluga Arhiva;

11) donosi odluku o raspisivanju oglasa za prijem zaposlenih, vrši izbor između kandidata prijavljenih za zasnivanje radnog odnosa;

12) imenuje komisiju koja vrši prethodno proveravanje radnih sposobnosti zaposlenih i način njihovog rada;

13) odlučuje o načinu utvrđivanja rezultata probnog rada;

14) utvrđuje način osposobljavanja pripravnika i vreme polaganja pripravničkog i stručnog ispita;

15) donosi odluku o trajnom i privremenom raspoređivanju zaposlenih,

16) zaključuje sporazum o preuzimanju zaposlenih;

17) donosi odluku o radu dužem od radnog vremena;

18) donosi odluku o rasporedu, početku i završetku radnog vremena;

19) odlučuje o odmorima i odsustvima zaposlenih;

20) utvrđuje disciplinsku odgovornost zaposlenih;

21) podnosi zahtev za pokretanje disciplinskog postupka za čije vođenje on nije nadležan;

22) odlučuje o udaljivanju zaposlenih sa radnog mesta;

23) donosi odluku o prestanku radnog odnosa;

24) donosi odluku da  zaposleni može da prestane sa radom pre isteka otkaznog roka;

25) izvršava pravosnažne odluke sudova donesene u postupku za zaštitu prava zaposlenih;

26) zaključuje ugovore, o konzervatorsko-restauratorskim radovima, ugovore o vršenju privremenih ili povremenih poslova i druge ugovore;

27) donosi i zaključuje sve pravne akte u vezi sa radnim odnosima zaposlenih Istorijskog arhiva;

28) imenuje Stručno veće kao savetodavni organ za donošenje odluka o stručnim pitanjima rada i delovanja Istorijskog arhiva od stručnih saradnika zaposlenih u Istorijskom arhivu; 

29) imenuje potrebne komisije i na nalaze komisija donosi odluke;

30) vrši druge poslove utvrđene zakonom i Statutom Arhiva.

Član 24.

          Arhivom upravlja Upravni odbor.

Upravni odbor Arhiva ima jedanaest članova, predsednik i četiri člana su predstavnici osnivača, po jedan član se imenuje na predlog nacionalnih saveta nacionalnih manjina iz člana 2 stav 6. ovog Statuta, a dva člana su iz reda zaposlenih Ustanove.

Članove Upravnog odbora Arhiva, imenuje i razrešava Skupština iz reda istaknutih stručnjaka i poznavalaca kulturne delatnosti.

Predsednika Upravnog odbora imenuje Skupština iz reda članova Upravnog odbora. Članovi Upravnog odbora imenuju se na period od četiri godine i mogu biti imenovani najviše dva puta.

Član 25.

Članovi Upravnog odbora koji se imenuju iz reda zaposlenih Arhiva, imenuju se na predlog većine zaposlenih, a nakon utvrđivanja reprezentativnog sindikata u Arhivu na predlog reprezentativnog sindikata.

Jedan član Upravnog odbora iz reda zaposlenih mora da bude iz reda nosilaca osnovne, tj. programske delatnosti.

Četiri člana Upravnog odbora imenuje se na predlog nacionalnih saveta nacionalnih manjina iz člana 2. stav 6. Statuta, u skladu sa zakonom.

Nacionalni saveti nacionalnih manjina iz člana 2. stav 6. ovog Statuta daju mišljenje o predloženim članovima Upravnog odbora Arhiva.


Tri člana Upravnog odbora treba da budu predstavnici manje zastupljenog pola.

Predsedniku i članovima Upravnog odbora može pripadati naknada za rad, pod uslovima i prema merilima utvrdenim aktom osnivača.

Član 26.

Skupština može, do imenovanja predsednika i članova Upravnog odbora Arhiva, da imenuje vršioce dužnosti predsednika i članova Upravnog odbora.

Skupština može imenovati vršioca dužnosti predsednika i člana Upravnog odbora Arhiva i u slučaju kada predsedniku, odnosno članu Upravnog odbora prestane dužnost pre isteka mandata.

Vršilac dužnosti predsednika, odnosno člana Upravnog odbora može obavljati tu funkciju najduže jednu godinu.

Član 27.

Upravni odbor Ustanove:

1) donosi Statut;

2) donosi druge opšte akte Arhiva, predvidene zakonom i Statutom;

3) utvrđuje poslovnu i razvojnu politiku;

4) odlučuje o poslovanju Arhiva;

5) donosi programe rada Arhiva, na predlog direktora;

6) donosi godišnji finansijski plan;

7) usvaja godišnji obračun;

8) usvaja godišnji izveštaj o radu i poslovanju;

9) daje predlog o statusnim promenama, u skladu sa zakonom;

10) sprovodi konkurs za imenovanje direktora Arhiva i daje predlog Skupštini o kandidatu za direktora;

11) zaključuje ugovor o radu sa direktorom, na odredeno vreme, do isteka roka na koji je izabran, odnosno do njegovog razrešenja, a kada je za direktora imenovano lice koje je već zaposleno u Arhivu na neodredeno vreme, zaključuje aneks ugovora o radu, u skladu sa Zakonom o radu;

12) razmatra izveštaje o izvršenom nadzoru nad stručnim radom Arhiva;

13) odlucuje o drugim pitanjima, vrši i druge poslove utvrđenim zakonom, ovim Statutom i drugim normativima Arhiva.

Član 28.

U Arhivu se obrazuje Nadzorni odbor.


Nadzorni odbor obavlja nadzor nad poslovanjem Arhiva.

Nadzorni odbor ima tri člana, jedan član je predstavnik osnivača, jedan član se imenuje na predlog koji zajednički podnose nacionalni saveti nacionalnih manjina iz člana 2. stav 6. ovog Statuta, a jedan član je iz reda zaposlenih Arhiva.

Članove Nadzornog odbora imenuje i razrešava Skupština.

Predsednika Nadzornog odbora imenuje Skupština iz reda članova Nadzornog odbora.

Članovi Nadzornog odbora Arhiva imenuju se na period od četiri godine i mogu biti imenovani najviše dva puta.

Član 29.

Član Nadzornog odbora koji se imenuje iz reda zaposlenih Arhiva, imenuje se na predlog većine zaposlenih, a nakon utvrđivanja reprezentativnog sindikata u Arhivu na predlog reprezentativnog sindikata.

Jedan član Nadzornog odbora treba da bude predstavnik manje zastupljenog pola.

Za člana Nadzornog odbora ne može biti imenovano lice koje je član Upravnog odbora Arhiva.

Predsedniku i članovima Nadzornog odbora može pripadati naknada za rad, pod uslovima i prema merilima utvrdenim aktom osnivača.

Član 30.

Skupština može do imenovanja predsednika i članova Nadzornog odbora Arhiva da imenuje

vršioce dužnosti predsednika i članova Nadzornog odbora.

Skupština može imenovati vršioca dužnosti predsednika i člana Nadzornog odbora Arhiva i u slučaju kada predsedniku, odnosno članu Nadzornog odbora prestane dužnost pre isteka mandata.

Vršilac dužnosti predsednika, odnosno člana Nadzornog odbora može obavljati tu funkciju najduže jednu godinu.
Član 31.

Nadzorni odbor vrši nadzor nad poslovanjem ustanove i obavlja unutrašnju kontrolu zakonitosti rada ustanove u pogledu:

1) primene Statuta i drugih opštih akata;

2) sprovođenja odluka Upravnog odbora;

3) materijalno-finansijskog poslovanja;

4) sprovođenja akata inspekcijskih i drugih organa;

5) najmanje jedanput godišnje, podnosi izveštaj o svom radu Skupštini;

6) obavlja i druge poslove u skladu sa aktom o osnivanju, Statutom i zakonom.

VIII
STRUČNO VEĆE I KOMISIJE

Član 32.

Kao savetodavni i konsultativni organi u Arhivu deluju Stručno veće i komisije.

Član 33.


Stručno veće sačinjavaju svi stručni radnici Arhiva: arhivisti, arhivski pomoćnici i manipulanti. 

Stručno veće je konsultativni i savetodavni organ, koji razmatra pitanja iz oblasti stručnog arhivističkog rada, daje predloge i zaključke o unapređenju stručnog rada. Delatnost i rad Stručnog veća uređuje se poslovnikom o radu Stručnog veća.

Član 34.

          Odluku ili rešenje o imenovanju i razrešavanju predsednika i članova stalnih i povremenih komisija donosi direktor. 


Komisije  broje najmanje 3 člana ili više ali je ukupan broj uvek neparni. U odluci ili rešenju o imenovanju komisija navodi se sastav, zadaci i način rada komisija. 


Stalne komisije Arhiva imaju i poslovnik o radu.

Član 35.

          U Arhivu ima sledećih stalnih komisija koje imenuje direktor ustanove:

· Komisija za izlučivanje bezvrednog registraturskog materijala iz fondova i zbirki koja  se čuva u Arhivu,

· Komisija za polaganje pripravničkog ispita,

· i druge stalne komisije po potrebi za druge slučajeve.

Član 36.

Komisiju za izlučivanje bezvrednog registraturskog materijala iz fondova i zbirki koja se čuva u Arhivu imenjuje i razrešava direktor Arhiva. Komisija broji tri člana. Delatnost komisije regulisana je poslovnikom o radu koju donosi direktor.

Član 37.


Komisiju za polaganje pripravničkog ispita u Arhivu imenjuje i razrešava direktor Arhiva. Komisija broji tri člana. Delatnost komisije regulisana je poslovnikom o radu koju donosi direktor.

IX 
ZAŠTITA ZAPOSLENIH


Član 38.


Zaposleni ima pravo na bezbednost i zaštitu života i zdravlja na radu, u skladu sa zakonom, opštim aktima Arhiva i kolektivnim ugovorom.


Zaposleni i Arhiv su dužni da poštuju propise o bezbednosti i zaštiti života i zdravlja na radu kako ne bi ugrozili bezbednost i zdravlje zaposlenih kao i drugih lica.


 Akt o bezbednosti i zdravlja na radu donosi direktor Arhiva.


Realizacija akta o bezbednosti i zdravlja na radu vrši se u skladu sa zakonom i drugim propisima koji regulišu ovu oblast.

X
ULOGA SINDIKATA I OBAVEŠTAVANJE ZAPOSLENIH

Član 39.

          Organi Arhiva dužni su  da  omoguće  i  obezbede  uslove  za ostvarivanje funkcije Osnovne organizacije sindikata, čija je uloga u zaštiti prava zaposlenih uređena zakonom i kolektivnim ugovorima (opštim, posebnim i kolektivnim ugovorom kod poslodavca).

Predlozi, mišljenja i sugestije Osnovne organizacije sindikata moraju se razmatrati u organima upravljanja i o njima zauzimati stavovi i donositi odluke, o kojim se Sindikat pismeno obaveštava u skladu sa zakonom.

          Zaposleni ostvaruju zaštitu  svojih  prava  u Arhivu Pravilnikom o radu.  Pred nadležnim organima van  Arhiva,  na  način i po postupku utvrđenim, zakonom i kolektivnim ugovorima.

Član 40.


Sindikat je dužan da u skladu sa zakonom dostavi Direktoru akt o uspisu u registar sindikata i odluku o izboru predsednika i članova organa sindikata.

          Sindikat ima pravo da bude obavešten od strane Direktora Arhiva o ekonomskim i radno-socijalnim pitanjima od značaja za položaj zaposlenih, odnosno članova Sindikata.

Sindikat ima pravo da preko svog predstavnika prisustvuje sednici Uparavnog odbora kada se razmatraju pitanja i donose odluke po predlozima Sindikata.

Član 41.


Zaposleni u Arhiva imaju pravo da budu redovno, blagovremeno, istinito i po obliku i sadržini pristupačno obavešteni o:

1) izvršenju programa rada;

2) materijalno finansijskom poslovanju;

3) odlukama Upravnog odbora i njihovom izvršenju;

4) nalozima inspeksijskih organa.

Obaveštavanje zaposlenih vrši se:

1) objavljivanjem na oglasnoj tabli odluka i drugih akata donetih od strane organa Arhiva;

2) isticanjem pisanog obaveštenja na oglasnoj tabli Arhiva;

3) putem usmenih informacija na sednicama Sindikata.

XI
POSTUPAK U VANREDNIM OKOLNOSTIMA I PROTIVPOŽARNA ZAŠTITA

Član 42.

Zaposleni Arhiva učestvuju u izvršavanju obaveza pri nastupanju vanrednih okolnosti kako je to Zakonom regulisano.

Planovima i njihovom realizacijom predviđaju  se  postupci  i načini zaštite arhivske građe u ratnim i drugim vanrednim okolnostima.

Direktor je odgovoran za realizaciju poslova i zadataka u vanrednim okolnostima.

Zaposleni Arhiva učestvuju u izvršavanju  obaveza  i  prava  iz protiv požarne zaštite.

Obaveze i prava zaposlenih iz oblasti protivpožarne  zaštite regulišu se Pravilnikom o zaštiti od požara.

XII
POSLOVNA TAJNA

Član 43.

Poslovnom tajnom  smatraju  se  isprave  i  podaci  koji  su zakonom proglašeni za  poslovnu  tajnu od  viših  organa  vlasti,  utvrđeni ovim Statutom i druge isprave i podaci u skladu sa opštim aktima.

Pored toga, poslovnom tajnom smatraju se  sledeći  podaci  - isprave:
· predviđeni  postupci  i  plan  izmeštanja arhivske građe  u  ratnim  i vanrednim prilikama;

· poslovnom tajnom smatraju se i oni drugi spisi  i  podaci  koje posebnom odlukom naznače Upravni odbor i direktor Arhiva.

XIII
ZAŠTITA ŽIVOTNE SREDINE

Član 44.


Preduzimanje mera za zaštitu životne sredine sastavni je deo ukupnih aktivnosti zaposlenih i organa Arhiva.


Mere zaštite životne sredine obuhvataju primenu savremenih tehničko-tehnoloških rešenja koja obezbeđuju sprečavanje zagađivanja životne sredine, pravomerno otklanjanje mogućih uzorka zagađenja, unapređenje organizacije rada i otklanjanje uzoraka koji otežavaju pravovremeno preduzimanje mera zaštite i preuzimanje mera od drugih organizacija koje se ovim pitanjima bave, kao i pružanje pomoći drugima iz oblasti zaštite životne sredine.

XIV
STATUT I OPŠTA AKTA

Član 45.

Opšti akti Arhiva su:

1) Statut,

2) Pravilnik o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta,
3) drugi opšti akti u skladu sa zakonom.

Opšte akte Arhiva donosi Upravni odbor na predlog direktora, ondosno direktor u skladu sa zakonom i Statutom.
Član 46.


Statut Arhiva je najviši akt ustanove i sva druga akta moraju biti u saglasnosti sa istim.


Izmene i dopune Statuta i drugih opštih akata vrše se po postupku za njihovo donošenje.

Član 47.


Opšti akti Arhiva objavljuju se na oglasnoj tabli ustanove i stupaju na snagu, po pravilu, osmog dana od dana objavljivanja.



Statut Arhiva objavljuje se po pribavljenoj saglasnsoti Skupšine,  a Pravilnik o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta po pribavljanju saglasnosti Gradonačelnika.
XV
PRELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Član 48.

Autentično tumačenje ovog Statuta i drugih opštih akata Arhiva daje Upravni odbor.

Na pitanja koja nisu regulisana ovim Satutom primenjivaće se odredbe Zakona i drugih propisa.

Član 49.

Rok za usaglašavanje opštih akata sa odredbama ovog statuta je godinu dana od dana stupanja na snagu Statuta.

Član 50.

Ovaj Statut stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Arhiva, a po dobijanju saglasnosti od Skupštine.

Danom stupanja na snagu ovoga Statuta prestaje da važi Statut Историјског архива Суботица – Historijskog arhiva Subotica - Történelmi levéltár Szabadka donet od strane Upravnog odbora dana 19.09.2003. godine pod delovodnim brojem 01-202/2003 i Odluka o dopuni Statuta Историјског архива Суботица – Historijskog arhiva Subotica - Történelmi levéltár Szabadka donet od strane Upravnog odbora dana 19.01.2007. godine pod delovodnim brojem 01-4/3-2007.

Izgled pečata i štambilja:     
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